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V souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1301/2013, o Evropském
fondu pro regiondlni rozvoj, o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Investice pro rtst
a zameéstnanost a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1080/2006, , natizenim Evropského parlamentu

a Rady (EU) ¢. 1304/2013, o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES)

¢. 1081/2006, natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1302/2013, kterym se méni
natizeni (ES) &. 1082/2006 o evropském seskupeni pro tizemni spolupraci (ESUS), pokud jde
o vyjasnéni, zjednoduseni a zlepSeni ziizovani a fungovani takovychto seskupeni, nafizenim

Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spole¢nych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni

rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zeméd¢€lském fondu
pro rozvoj venkova a Evropském ndmoinim a rybatrském fondu, o obecnych ustanovenich
0 Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti

a Evropském ndmoinim a rybatském fondu a o zruSeni natfizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006,

nafizenim Rady (EU) ¢. 1300/2013, o Fondu soudrznosti a o zruSeni natizeni Rady (ES)
¢. 1084/2006, a natizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006, kterym Se stanovi provadéci pravidla

K nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu
pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k natizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regiondalni rozvoj,
vydava statutarni mésto Brno tuto Metodiku implementace projekta (spolu)financovatelnych
z evropskych fondl v nésledujicim znéni:

Uvod

Metodika implementace projektd (spolu)financovatelnych z evropskych fondl a narodnich
programu (dale jen Metodika) upravuje postup pfi navrhu, piiprave, realizaci, udrzitelnosti a
monitoringu projektl (spolu)financovatelnych z evropskych fondt (dale také jako ,,strukturalni
fondy EU* nebo ,.fondy EU* v ramci opera¢nich programii platnych na tizemi Ceské republiky
nebo tzv. komunitarnich iniciativ, pfip. jinych obdobnych program, a dale postup pii navrhu,
ptipravé, realizaci, udrzitelnosti a monitoringu projekti (spolu)financovatelnych v ramci
narodnich programil investicniho charakteru (dale spole¢né jen projekty), jejichz vydaje jsou
kofinancovany z Fondu kofinancovani projektt (dale také jako ,,Fond*).

Postupy obsazené v Metodice jsou zavazné pro Gtvary Magistratu mésta Brna, méstské ¢asti
statutarniho mésta Brna a jejich utvary (ufady), ptispévkové organizace a dalsi organy zfizené
statutdrnim méstem Brnem nebo jeho méstskymi ¢astmi.

Utvary Magistratu mésta Brna, méstské ¢asti statutarnino mésta Brna a jejich utvary (ufady),
piispévkove organizace a dalsi organy ziizené statutarnim méstem Brnem nebo jeho méstskymi
¢astmi, které se hodlaji uchazet o finan¢ni prosttedky z evropskych fondii v rdmci operacnich
programil platnych na uzemi Ceské republiky nebo tzv. komunitarnich iniciativ a programd,
nebo z narodnich programt, bez zapojeni Fondu kofinancovani evropskych projektd, maji
povinnost podani projektu oznamit Odboru implementace evropskych fondi MMB.

1 Definice pojmii

Pokud nebude v konkrétnim piipadé stanoveno jinak, jsou vymezeny zakladni pojmy
nasledovné:
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Analyza dota¢nich prilezitosti — dokument, ktery je soucéasti Posouzeni projektu, vychazi
z popisu projektu v Zaméru projektu a hodnoti moznosti a podminky financovatelnosti
piredmétu projektu z dotacnich zdroju.

Dotacni smlouva — pravné zavazny dokument mezi poskytovatelem dotace a piijemcem
dotace, upravujici podminky realizace projektu véetné sankci za poruSeni téchto podminek;
pojmovym znakem je poskytnuti dotace na stran¢ jedné a pfijeti dotace na strané statutarniho
mésta Brna. Nazvy jednotlivych dokumentd se mohou lisit (napf. Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, Smlouva o pfiznani podpory, apod.).

Fond kofinancovani projekti (Fond) — ucelovy penézni fond, ktery Slouzi k zabezpeceni
finan¢niho kryti projektti, spolufinancovanych z finan¢nich zdrojii EU, dalSich nadnarodnich
zdroji a vybranych investi¢nich narodnich programi, a to vsouladu s dlouhodobymi
strategickymi dokumenty mésta. Je upraven Statutem Fondu.

Manual realizace projektu — obsahuje postup realizace projektu véetné hlavnich parametrii
projektu (identifikace Nositele projektu, realizace aktivit projektu, harmonogram atd.)
a podminek pievzatych z Dotacni smlouvy nebo Potvrzeni o poskytnuti dotace. Zavazné
popisuje kompetence a povinnosti subjekt zapojenych do realizace projektu.

Monitoring — pravidelné zjistovani a sledovani aktualniho stavu projektu, a to jak pro potieby
vnitiniho Fizeni projektu, tak pro potieby tvorby monitorovacich hlageni vyzadovanych Ridicim
organem nebo Zprostfedkujicim subjektem dotacniho programu. Monitoring poskytuje
nezbytnd data pro sledovani naplnovani cili projektu a nasledna vyhodnocovani tspésnosti
projektu. Zpravidla se sklada zejména z Monitorovaciho hlaseni a Zadosti o platbu.

Monitorovaci hlaSeni — formalizovany dokument pro potfebu predani informaci o prubchu
realizace projektu Ridicimu organu nebo Zprostfedkujicimu subjektu. Nazvy jednotlivych
dokumentii se mohou liSit (napf. Monitorovaci zprava, HlaSeni o pokroku apod.).

Monitorovaci zprava o zajisténi udrZitelnosti — dokument obsahujici informace o dopadech
projektu na cilové skupiny, udaje o financovani provozu projektu, problémy vzniklé
po realizaci projektu apod. Pravidelné se odevzdava Ridicimu organu pro informaci o stavu
udrzitelnosti projektu po jeho realizaci.

Narodni program — pro potieby této Metodiky se za narodni program povazuje zdroj
financovani, ktery je spravovan pfisluSnym ustfednim organem statni spravy ¢i piislusSnym
statnim fondem a z néhoZ jsou poskytovany financni prostfedky na projekty investicniho
charakteru.

Nositel projektu — subjekt, ktery zodpovida za projekt. Nositelem projektu jsou utvary
Magistratu mésta Brna, méstské Casti statutarniho mésta Brna a ptispévkoveé organizace a dalsi
organy ziizené statutarnim meéstem Brnem nebo jeho méstskymi ¢astmi. Plni dalsi ukoly
v souladu s touto Metodikou.

Odborny garant implementace — zajiStuje koordinaci Cinnosti souvisejicich s projekty
a dota¢nimi pfiilezitostmi mezi OIEF a utvary MMB. Specifikaci ¢innosti podrobné upravuje
piislusna smérnice tajemnika MMB, Stanoveni pravomoci a odpovédnosti osob, odpoveédnych
za implementaci projektii financovatelnych z evropskych fondd, v platném znéni.
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Odbor implementace evropskych fondi MMB (OIEF) — utvar Magistratu mésta Brna
odpovédny za koordinaci implementace evropskych fondii.

Partner projektu — instituce nebo organizace zapojena do piipravy, realizace a udrzitelnosti
projektu. Za partnera neni povazovan subjekt, ktery participuje na komercni (podnikatelské)
bazi za Gi¢elem dosahovani zisku (napt. dodavatel, zhotovitel).

Partnerska projektova fiche — formalizovany elektronicky formulaf, ktery obsahuje zékladni
informace o projektu. Na jeho zadklad¢ je posuzovano, zda bude statutdrni mésto Brno ci
prispévkova organizace vstupovat do projektu jako partner.

Partnerska smlouva — dohoda nebo jiné smluvni ujednani mezi navrhovatelem partnerstvi
(zpravidla zadatelem) a partnerem projektu, ve kterém je piesné definovan rozsah ¢innosti a
zodpovédnost partnerti V ramci napliiovani cilti projektu.

Partnerstvi — zapojeni jednoho ¢i vice partnert do projektu

Posouzeni projektu — dokument, ktery se skldda ze Zaméru projektu a Analyzy dotacnich
ptilezitosti, a ktery hodnoti projekt z hlediska jeho financovatelnosti z evropskych fonda
a udrzitelnosti. Slouzi jako podklad pro rozhodnuti volenym organtim mésta o zahajeni piipravy
Projektové zadosti.

Potvrzeni o poskytnuti dotace — dokument, na zékladé kterého byla projektu pfiznana dotace.
Potvrzeni vystavuje pfislusny Ridici orgéan nebo Zprostredkujici subjekt. Potvrzeni o poskytnuti
dotace zpravidla pfedchazi Dota¢ni smlouvé.

Povéreny organ — organ opravnény (na zakladé¢ komunitarnich ¢i narodnich predpist)
k vykonu kontrolnich, auditnich, dozorovych ¢i dohledovych opravnéni vici zadateli a piijemci
v souvislosti s ovéfenim plnéni povinnosti v ramci jednotlivych fazi projektového cyklu;
povéfenym organem je rovnéz Ridici organ &i Zprostiedkujici subjekt.

Povinna publicita — povinnost piijemce dotace informovat o tom, Ze dany projekt
se uskuteciuje za finan¢ni podpory evropskych fondt; konkrétni znéni pravidel pro provadéni
opatteni povinné publicity upravujicich vzhled, velikost, grafickou tipravu a podobu informaci
o projektech upravuji pfislusné predpisy Evropské unie a grafické manudly platné
pro jednotlivé dotacni tituly.

Projekt — konkrétné, ucelené a podrobné rozpracovany soubor aktivit sméfujicich k dosazeni
pfedem stanoveného a jasn¢ definovaného cile, ktery je limitovan ¢asem a rozpoctem; obecné
se projekty uchézejici se o podporu ze strukturdlnich fondt EU, ptip. narodnich zdroju ¢leni na
tzv. mekké a tvrdé projekty; terminem ,,mekké* projekty oznaCujeme projekty neinvesti¢ni
povahy, tedy projekty zamétené zejména na oblast rozvoje lidskych zdroji, izemni, regionalni
a nadnarodni spoluprace atd.; terminem ,,tvrdé” projekty jsou pak oznaCovany projekty ryze
investi¢niho charakteru.

Projektovy manazer OIEF — zaméstnanec OIEF zodpovédny za koordinaci projektu
a komunikaci s fidicimi organy, zprostiedkujicimi subjekty a ostatnimi povéfenymi Vv oblasti
projekti.
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Projektova Zadost - komplexni dokument soustied’ujici vSechny informace o projektu,
na zaklad¢ kterého RO rozhoduje o pfid€leni finan¢nich pfispévka a jejich vysi. Musi byt
zpracovana v souladu s konkrétnimi pozadavky dotacniho titulu a vyzvy.

Ridici organ (RO) - subjekt poskytujici dotaci z evropskych fondii. Je odpovédny za efektivitu,
spravnost fizeni a ¢erpani finan¢nich prostfedkt z evropskych fondt v souladu s predpisy EU
a ndrodnimi normami.

Spravce Fondu — OIEF, jehoz povinnosti je sprava Fondu kofinancovani projektt dle platného
Statutu Fondu.

Spravce rozpoctovych prostiedki — utvar odpovédny za hospodateni s prosttedky rozpoctu
Statutarniho mésta Brna. Spravce rozpocétovych prostfedkd soustavné sleduje a vyhodnocuje
hospodarnost, efektivnost a icelnost vynakladani téchto prostredki.

UdrZitelnost projektu - ekonomicka sobésta¢nost a zajisténi pokracovani vystupi projektu po
ukonceni realizace. Minimalni doba udrzitelnosti vysledkli projektu je stanovena
v Dota¢ni smlouvé. V pravidelnych intervalech je ptedkladana Monitorovaci zprava o zajisténi
udrzitelnosti.

Uzivatel vystupu projektu — subjekt (Gtvar), kterému je svéfena sprava majetku pofizeného
z dotace ¢i na zaklad¢é dotace zhodnoceného; implicitné se jedna o Nositele projektu, pokud
neni stanoveno nebo dohodnuto jinak.

Voleny organ mésta — Rada mésta Brna a Zastupitelstvo mésta Brna.

Vybérové fizeni — proces vyb&ru dodavatele z pozice statutarniho mésta Brna, pfip. jeho
ptispévkovych organizaci, z titulu vefejného zadavatele a soucasné pfijemce dotace,
realizovany Vramci vetejnych zakazek malého rozsahu v souladu sobecné zavaznymi
pravnimi predpisy, internimi normativnimi akty a pfislusSnymi specifickymi pravidly
a pozadavky.

Vybor implementace projektii (VIP) — poradni organ RMB pro oblast ¢erpani finan¢nich
zdrojii z evropskych fondii a narodnich programi slozeny ze zastupct dotCenych tUtvarh
Magistratu mésta Brna. Vedoucim VIP je vedouci OIEF. Cleny VIP jmenuje a odvolava RMB
na zakladé navrhu vedouciho OIEF. Na jednani VIP je vZdy pozvan alespon jeden zastupce
OIEF, Ol, ORF, OSPL a OUPR. Jednani VIP se fidi jednacim fadem.

Zadavaci Fizeni — proces vybéru dodavatele/zhotovitele z pozice statutdrniho mésta Brna, ptip.
jeho pfispévkovych organizaci, jako vefejného zadavatele a soucasné¢ piijemce dotace
z prosttedkt fondi EU, realizovany Vv rdmci podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy, internimi normativnimi akty a pfislusnymi
specifickymi pravidly a pozadavky.

Zamér projektu - formalizovany elektronicky formulaf, ktery obsahuje zakladni informace
0 projektu v¢etné spravy a financovani ziskanych vystupt (rovnéz také jako projektova fiche).
Za zpracovani Zaméru projektu je zodpovédny Nositel projektu.

Zprostfedkujici subjekt (ZS) - vefejny nebo soukromy subjekt, ktery jedna v odpovédnosti
RO nebo provadi jeho jménem ¢innosti piijemce projektu.
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Zvlastni ucet projektu — bankovni ucet ztizeny na zaklad¢é podminky budouciho poskytovatele
dotace z finan¢nich zdroji EU ¢i dalSich nadnarodnich i narodnich zdroji financovani
k jednotlivému investiénimu nebo neinvesti¢nimu projektu.

Zadost o platbu - formalizovany dokument pro potiebu evidence pijmi a vydaji
uskuteénénych vramci projektu piedkladany Ridicimu organu nebo zprostiedkujicimu
subjektu pro potieby stanoveni konkrétni poptdvané castky ptipadajici na dotaci vcetné
ne/zpusobilych vydajii projektu. Nazvy jednotlivych dokumenti se mohou lisit (napi. Finan¢ni
zprava).

2 Vymezeni kompetenci klicovych atvarti a subjektt zapojenych
do projektového procesu

2.1 Klicové atvary

Zastupitelstvo mésta Brna (ZMB)

- schvaluje strategické a fidici materialy, z nichZ jsou nasledné formulovana konkrétni
projektova opatient,

- schvaluje Posouzeni projektu, pokud neni v této Metodice uvedeno jinak,

- schvaluje zafazeni/vytazeni investi¢ni akce vcetné jejich celkovych nakladt do/z rozpoctu
mesta,

- schvaluje zatazeni/vyfazeni projektu véetné jeho celkovych nakladt do/z rozpoctu mésta,

- rozhoduje o uzavieni partnerské smlouvy s jinymi mésty a obcemi, partnery s financni
ucasti mésta a mezinarodnimi partnery,

- schvaluje formu spolupréce s partnery,

- deleguje vybrané pravomoci v souvislosti s projektem Radé mésta Brna,

- rozhoduje o uzavieni smluv o pfijeti a poskytnuti tvéru nebo plijcky, o piijeti ¢i poskytnuti
dotace a dodatk smluv

- povéifuje prislusného Uzivatele vystupti projektu uzivanim vysledkt projektu v souladu
s Dota¢ni smlouvou a soucasné¢ uklada konkrétni ukoly a povinnosti K naplnéni a udrzeni
indikatorti projektu v ptipadech, kdy Uzivatelem vystupli projektu je méstska ¢ast,

- schvaluje dodatky ke smlouvdm v ramci mezinarodnich projektd,

- stanovuje zpisob pojiSteni majetku pofizeného zdotace ¢i na zékladé dotace
zhodnoceného.

Rada mésta Brna (RMB)

- bere na védomi Posouzeni projektu a doporucuje ke schvaleni pfipravu Projektové zadosti
o dotaci,

- schvaluje Manudl realizace projektu,

- schvaluje navrzena partnerstvi v souladu s touto Metodikou,

- rozhoduje o uzavieni partnerskych smluv, které nepodléhaji schvaleni v ZMB,

- schvaluje podani Projektové zadosti véetné zmocnéni Projektového manazera OIEF,

- uklada ptepracovani projekti (Projektové zadosti ¢i Posouzeni projektu),

- schvaluje Potvrzeni o poskytnuti dotace,

- schvaluje pribézné, zavérecné zpravy a zpravy o udrZzitelnosti projektu, ptipadné deleguje
tyto ¢innosti na itvar MMB,
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- povétuje prislusného Uzivatele vystupt projektu, uzivanim vysledka projektu v souladu
s Dota¢ni smlouvou a soucasné¢ uklada konkrétni ukoly a povinnosti K naplnéni a udrzeni
indikatort projektu, vyjma ptipada, kdy Uzivatelem vystupt projektu je méestska ¢ast,

- doporucuje ke schvaleni zafazeni/vyfazeni investi¢ni akce vcetné jejich celkovych nakladt
do/z rozpoétu mésta,

- doporucuje ke schvaleni zarazeni/vyfazeni projektu vcetné¢ jeho celkovych nakladi
do/z rozpoétu mésta,

- schvaluje dodatky ke smlouvam na zdkladé¢ a v rozsahu povéfeni ZMB, s vyjimkou
mezinarodnich projektt,

- schvaluje zménu celkovych nakladi projektu v ptipadé jejich navyseni do maximalni vyse
30 % piivodnich celkovych rozpoctovych naklada a informuje o této skute¢nosti ZMB.

Komise Rady mésta Brna (Komise)
- doporucuji ¢i nedoporucuji Posouzeni projektu ke schvaleni RMB,
- doporucuji ¢i nedoporuéuji RMB schvalit uzavieni partnerstvi dle kap. 4 této Metodiky.

Vybor implementace projekti (VIP)

Vybor implementace projektd je poradnim orgdnem zastfeSujicim Cerpani finan¢nich zdrojl

z evropskych fondil. Utvary Magistratu mésta Brna jsou povinny poskytovat VIP sou¢innost.

VIP:

- hodnoti Posouzeni projektu z hlediska souladu se strategickymi dokumenty statutarniho
meésta Brna na zéklad¢ podkladt zpracovanych OSPL

- hodnoti Posouzeni projektu z hlediska souladu s Uzemnim planem mésta Brna na zakladé
podkladi zpracovanych OUPR,

- hodnoti a posuzuje projekt z hlediska financovatelnosti z evropskych fond,

- vydava stanoviska a doporuceni volenym organtim meésta v ramci jednotlivych postupti
definovanych v této Metodice.

Oddéleni strategického planovani OSRS MMB (OSPL)

- zpracovava podklady pro hodnoceni Posouzeni projektu z hlediska souladu s platnymi
strategickymi dokumenty statutarniho mésta Brna a z hlediska jejich socio-ekonomického
pfinosu,

- identifikuje projektové priority mésta,

- spolupracuje s OUPR a OIEF na piipravé, aktualizaci, hodnoceni a realizaci rozvojovych
zaméru a projektd v souladu s dlouhodobymi strategickymi cili,

- spolupracuje na piipraveé, realizaci a monitoringu projekti mezinarodni spoluprace,
do kterych je zapojena,

- zajiStyje Cinnosti z oblasti své piisobnosti ve VIP.

Odbor implementace evropskych fondi MMB (OIEF)

- stanovuje postup a zasady implementace strukturalnich fond v podminkach meésta,

- spolupracuje s RO a ZS jako kontaktni osoba viiéi témto organtim,

- sleduje predpisy upravujici oblast cerpani evropskych finan¢nich zdrojt a vetejné podpory,

- informuje odvétvové utvary MMB vécné piislusné k piispévkovym organizacim
0 moznosti Cerpani financnich prostfedkt z dotacnich tituld v souladu s Organiza¢nim
fadem MMB,

- Vvytvaii metodické postupy pro oblast piipravy a realizace projektli podporovatelnych
ze strukturélnich fondt EU, ptipadné dalSich zdroji EU, podili se na jejich implementaci
do internich normativnich aktl statutarniho mésta Brna,
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- zpracovava stanoviska k financovatelnosti investice Vvramci procesu schvalovani
investi¢nich zameéra,

- zajiStuje administrativni podporu VIP,

- vykonava funkci Spravce Fondu kofinancovéni evropskych projekti,

- zajiStuje evidenci projekti a ucasti statutarniho mésta Brna v projektech partnerskych
subjekti,

- odpovida za koordinaci Cerpani finan¢nich prostiedkii z jednotlivych dotacnich programii,

- na zéklad¢ schvaleného Posouzeni projektu v ZMB je povéfen zpracovanim Projektové
zadosti,

- zajistuje Cinnosti z oblasti své plisobnosti ve VIP

- plni dalsi ukoly v souladu s touto Metodikou.

Odbor investi¢ni MMB (Ol)

- vykonava funkci investora (v piipadech investi¢nich projektl), zajistuje jejich vécnou
a technickou koordinaci,

- zpracovava a prub&zné aktualizuje plan realizace vSech investic hrazenych z fonda EU,

- zajiStuje ¢innosti z oblasti své plisobnosti ve VIP

- plni dalsi ukoly v souladu s touto Metodikou.

Odbor rozpo¢tu a financovani MMB (ORF)

- metodicky fidi a koordinuje rozpoctovy proces a finan¢ni toky v rdmci ¢erpani dotaci,

- spolupracuje se Spravcem Fondu pii piipravé a zpracovani Projektovych zadosti za Gi¢elem
vyhodnoceni jejich dopadu na rozpocet mésta a na financni toky v ramei Cerpéani dotaci,

- zpracovava ekonomicka posouzeni investicnich zaméra mésta,

- zfizuje a vede zvlastni bankovni Gcty pro jednotlivé projekty,

- zajiStyje Cinnosti z oblasti své piisobnosti ve VIP.

Odbor izemniho planovani a rozvoje MMB (OUPR)

- spolupracuje pfi zpracovani podkladii pro hodnoceni Zaméru projektu z hlediska souladu
s Uzemnim planem mésta Brna,

- zajistuje Cinnosti z oblasti své piisobnosti ve VIP.

Odvétvové atvary MMB vécné prislusné k prispévkovym organizacim (VPO)

Role VPO kopiruje pozadavky na postupy pfi iniciaci projektovych opatieni ze strany
ptispévkovych organizaci zfizovanych statutarnim méstem Brnem, je predevsim
zprostiedkovatelska, fidici a v ndvaznosti na organizacni ¢ast rovnéz metodicka.

VPO:

- informuji pfispévkové organizace o moznosti ¢erpani finan¢nich prostiedkil z dotacnich
titult na zaklad¢ informaci poskytnutych OIEF,

- spolupracuji na pfipravé, realizaci a monitoringu projekti prostfednictvim Odbornych
garantil implementace,

- zprostfedkovavaji Cinnost piispévkovych organizaci, k nimZz jsou vécné piisluSnymi,
smérem k volenym orgdniim mésta.

Subjekty povérené zajiStovanim urcitych ¢innosti v ramci projektového cyklu

- spolupracuji se spravcem rozpoctovych prostiedkt a OIEF pfi ptiprave a realizaci projektu,

- zajistyji ¢innosti, ke kterym byly povéieny,

- zajiStuji ostatni Cinnosti na zéklad¢ smluvniho vztahu (mandatni smlouva, smlouva
0 zprostiedkovani, jiny obdobny typ smlouvy) s Nositelem projektu nebo OIEF.



Odbor implementace evropskych fond ‘ | I I
Magistrat mésta Brna B/ R|NJO

2.2 Nositelé projektu

Utvary Magistratu mésta Brna
- spolupracuji pii piipravé tvrdych projekti s OIEF a OI, mékké projekty jsou feSeny
bez ucasti Ol
- pro ucely Metodiky se za Utvar Magistratu mésta Brna povazuje rovnéz Méstska Policie
Brno (dale jen MPB)
- zadatelem u projekti podavanych jednotlivymi ttvary mésta Brna je statutarni mésto Brno.

Méstské &asti (MC) a jejich utvary

V souvislosti s projektovou piipravou a realizaci projekti nalezi méstskym ¢astem tyto

¢innosti:

- spolupracuji  pfipfipravé, realizaci, udrzitelnosti a  monitoringu  projekt
spolufinancovanych z EU,

- zajist'uji vécnou atechnickou koordinaci akci bez naroka na prostiedky z rozpo¢tu mésta,

- v piipadé, Zze nebudou zadany prostiedky z Fondu kofinancovani evropskych projektt
na realizaci projektu, maji povinnost oznamit OIEF zamér podani Projektové zadosti, a to v
pfimétené lhité prede dnem zamysleného podani Projektové Zadosti,

- plni dal$i ukoly svéfené jim volenymi organy mésta,

zadatelem u projektt podavanych jednotlivymi méstskymi ¢astmi je statutarni mésto Brno,

pokud jednotlivé provadéci dokumenty neumoziuji jiny postup.

Piispévkové organizace (PO) a dalsi organy ziizené statutarnim méstem Brnem ¢i jeho

méstskymi ¢astmi

- mohou byt Nositeli projektu statutarniho mésta Brna, nebo mohou podavat projekty
vlastnim jménem (byt zadatelem) se souhlasem zfizovatele a pii splnéni povinnosti
vyplyvajicich z této Metodiky, pokud v této Metodice neni vyslovné stanoveno jinak.

- predkladaji prostiednictvim VPO naméty projektit OIEF ve formé Projektového zaméru.
PO a VPO spolecné zodpovidaji za ptenos informaci OIEF potitebnych ke zpracovani
Posouzeni projektu a spoluzodpovidaji s OIEF za projednani Posouzeni projektu
v Komisich RMB; postup predkladani Zaméru projektu a Posouzeni projektu je blize
upraven v kap. 3 Metodiky.

Pokud PO nezada financovani projektu z Fondu, rozhoduji volené organy mésta, ptip. volené
organy piislusnych méstskych ¢asti z titulu ztizovatele, pfimo o souhlasu zfizovatele s podanim
Projektové zadosti. PO v roli Zadatele se fidi podminkami opera¢niho ¢i narodniho programu
a vlastnimi vnitinimi pfedpisy. O priibéhu projektu a plnéni podminek programu pravidelné
informuje PO svého zfizovatele ve zpravach podavanych VPO (pfip. rovnéz OIEF).

Pokud vyplyvaji z G€asti v projektu dalsi podminky, napt. souhlas z titulu zfizovatele, schvaleni
projektového zaméru ¢i zjednoduSené projektové fiche, postupuje se obdobné.

3 Projektovy cyklus

Postup od pfipravy projektu az po jeho ukonCeni probihd dle projektového cyklu,
ktery se sklada z nasledujicich fazi:
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Projektova priprava vcetné podani Projektové zadosti
Potvrzeni o poskytnuti dotace a podpis Dotacni smlouvy
Realizace projektu a jeho monitoring

Vyhodnoceni GspéSnosti projektu a udrzZitelnost

el A

Pokud néktery z Gtvart MMB bé&hem projektového cyklu neni schopen zabezpecit potiebné
podklady vlastnimi silami, informuje o této skutecnosti OIEF vcetn¢ uvedeni konkrétnich
diuvodu. OIEF na zaklad¢ této informace popta jiny utvar MMB nebo externiho dodavatele.
K tomuto uc¢elu muze byt vyuzit Fond kofinancovani projektt.

3.1 Projektova priprava vcéetné podani Projektové zadosti

3.1.1 Zpracovani Zaméru projektu a Posouzeni projektu
Nositel projektu v ramci své pusobnosti aktivné zjistuje projektové naméty. Pfi identifikaci
vhodného projektového namétu Nositel projektu vypracuje Zamér projektu.

Zamér projektu zpracuje Nositel projektu ve standardizovanémm elektronickém formulafi,
ktery je k dispozici na OIEF; v pfipadé¢ investi¢niho projektu Nositel pii zpracovani Zaméru
projektu postupuje zpravidla ve spolupraci s Ol s ohledem na pfislusnd ustanoveni platné
Metodiky investi¢éniho procesu.

Zamér projektu obsahuje tyto nalezitosti:

- Nazev projektu

- Nazev zadatele

- Kontaktni osobu Zadatele a ptipadné partnery projektu

- Popis projektu (cile, vychozi stav, pfedpokladané vystupy realizace, cilové skupiny apod.)
- Popis dil¢ich aktivit

- Harmonogram projektu

- Rozpocet projektu

- Soulad se strategickymi dokumenty

Utvary MMB, VPO a UMC vV této fazi projektového cyklu predkladaji Zamér projektu OIEF.
Nositel projektu zodpovida za fadné zpracovani Zameéru projektu, jeho spravnost a tiplnost.

Nositel projektu a OIEF spole¢né zpracuji Posouzeni projektu (v ramci parametri uvedenych
v Zaméru projektu), jehoz soucasti je Analyza dotacnich pfilezitosti. Za zpracovani Analyzy
dotacnich pftilezitosti je zodpovédné OIEF.

Posouzeni projektu spole¢né predkladaji Nositel projektu a OIEF vécné ptislusné Komisi.
Komise RMB komplexné posoudi pfinosnost projektu pro meésto a vhodnost jeho realizace
prostiednictvim financovani z evropskych fondii, a to na zaklad¢ parametri uvedenych
v Posouzeni projektu. Komise RMB nasledné doporucuji ¢i nedoporucuji RMB schvalit
piedlozené Posouzeni projektu.

Nasledné hodnoceni Posouzeni projektu z hlediska souladu s Uzemnim planem mésta Brna, se
strategickymi dokumenty statutarniho mésta Brna a z hlediska jejich financovatelnosti
z evropskych fondu, ptip. narodnich programu, provadi VIP. Vystupem hodnoceni VIP je
stanovisko s doporuc¢enim ne/piedlozeni projektu k financovani.

11



Odbor implementace evropskych fond ‘ | I I
Magistrat mésta Brna B/ R|NJO

Posouzeni projektu se stanoviskem pfislusné komise RMB a stanoviskem VIP spolecné
predkladaji Nositel projektu a OIEF ke schvaleni volenym orgdnim mésta, které soucasné
schvaluji 1 zafazeni projektu s celkovymi néklady do rozpoctu meésta a ptipravu Projektové
zadosti. Pokud RMB a ZMB schvali Posouzeni projektu, povéii OIEF pfipravou Projektové
zadosti dle parametri uvedenych v Posouzeni projektu. V piipadé zamitavého rozhodnuti
volenych organi mésta je dalsi postup v ramci této Metodiky ukoncen, ptipadné je projekt
vracen k prepracovani Nositeli projektu.

V oduvodnénych ptipadech (napt. Casové divody) vyzadujicich zrychlenou proceduru
schvaleni Posouzeni projektu, kdy je zfejmé ¢i hrozi, Ze fadné projednéni a schvéleni ZMB je
nerealné ¢i proveditelné za znacné obtiznych podminek, tyto schvaluyje RMB a schvalené
Posouzeni projektu dava ZMB dodate¢né na védomi. ZMB je v takovém piipadé opravnéno
rozhodnout o ukonceni administrace projektu, timto je dalsi postup v ramci této Metodiky
ukoncen.

Nositel projektu a OIEF jsou povinni zajistit Gi¢ast svého zastupce pii projednavani Posouzeni
projektu v pfislusné Komisi RMB, VIP, RMB a ZMB.

3.1.2 Zpracovani a podani Projektové zadosti, zmény parametri projektu
Projektovou zadost v¢etné vSech potiebnych piiloh zajistuje OIEF v soucinnosti s Nositelem
projektu a ostatnimi dot¢enymi utvary MMB.

Zpracovana Projektova zadost se predklada ke schvaleni RMB. V ramci schvalovaci procedury
materidlu v RMB je Nositel projektu dot€enym utvarem.

Soucasné se schvalenim Projektové zadosti o dotaci je zpravidla zplnomocnén Projektovy
manazer OIEF, p¥ip. jina osoba, k jednani ve vécech technickych s RO ¢&i ZS. Tim neni dotéeno
opravnéni volenych organi mésta poveéfit tieti osoby k zastupovani mésta v dalSich vécech
souvisejicich s projektem.

Podani schvalené Projektové zadosti vcetné potiebnych piiloh zajistuje OIEF, neni-li
Vv usneseni RMB stanoveno jinak.

V piipadé podstatnych zmén v parametrech projektu predlozi OIEF upravené Posouzeni
projektu ke schvaleni ZMB. V odivodnénych ptipadech (napf. ¢asové divody) vyzadujicich
zrychlenou proceduru schvaleni zmén v parametrech projektu, kdy je ziejmé ¢i hrozi, ze jejich
fadné projednani a schvaleni ZMB je neredlné ¢i proveditelné za znac¢né€ obtiZznych podminek,
tyto schvaluje RMB a schvélené zmény vcetné novych parametriit Posouzeni projektu dava
ZMB dodate¢né na védomi. Spole¢nym predkladatelem v téchto ptipadech je OIEF a Nositel
projektu. OIEF v ptedkladaném materialu samostatné uvede ptipadné predpokladané piinosy a
dopady navrhovanych zmén v rameci projektu, véetné diivodi, které ke zménam vedly.

Pro ucely této Metodiky se za podstatnou zménu v parametrech schvalené¢ho projektu povazuje
zejména zvyseni celkovych rozpoctovych nakladii projektu ¢i finan¢ni spoluti€asti Zadatele vice
nez o 30 % anebo zména v podobé zvyseni ¢i snizeni zavaznych indikatort projektu.

V ostatnich ptipadech OIEF ptedlozi Projektovou Zadost se zohlednénim uvedenych zmén ke
schvaleni RMB. Spoleénym ptedkladatelem v téchto ptipadech je OIEF a Nositel projektu.
OIEF v pfedkladaném materialu samostatné uvede ptipadné piredpokladané piinosy a dopady
navrhovanych zmén v ramci projektu, véetné divodi, které ke zménam vedly.
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Pokud RMB, resp. ZMB nesouhlasi s navrzenymi zménami parametri projektu, mize ulozit
OIEF a Nositeli projektu upravit nebo zpracovat nové Posouzeni projektu, piipadné mtze ulozit
Nositeli projektu Zamér projektu pirepracovat. Neucini-li tak, je dal$i postup v ramci této
Metodiky ukoncen. V ramci schvalovaci procedury materialu v RMB je Nositel projektu
dotéenym utvarem.

Podani schvalené Projektové zadosti vcetné potiebnych priloh zajistuje OIEF, neni-li
V usneseni volenych organti mésta stanoveno jinak.

3.2 Potvrzeni o poskytnuti dotace, uzavireni Dotac¢ni smlouvy

3.2.1 Potvrzeni o poskytnuti dotace
OIEF po vydani Potvrzeni o poskytnuti dotace RO zajisti piedloZeni tohoto Potvrzeni
k odsouhlaseni RMB.

V piipadg, Ze je dotace RO pfiznana, aviak za jinych podminek, neZ jsou uvedeny v Projektové
zadosti, zajisti OIEF ptfedlozeni novych podminek do RMB, resp. ZMB v¢. Potvrzeni o
poskytnuti dotace. Pokud RMB, resp. ZMB, nové podminky neakceptuje, ulozi OIEF pfipravit
novou Projektovou zadost nebo ulozi Nositeli projektu ptepracovat projekt.

OIEF priib&zné informuje RMB o projektech, jimz nebyla dotace ze strany RO pfiznana,
se zdivodnénim nepfijeti Projektové zadosti, pfip. S ndvrhem dal§iho postupu. RMB muze
ulozit pfepracovani Projektové zadosti nebo piepracovani projektu, neucini-li tak, je dalsi
postup v ramci této Metodiky ukoncen.

3.2.2 Vytvoreni a schvaleni Manualu realizace projektu

Soucasné s Potvrzenim o poskytnuti dotace je RMB ptedkladdn Manual realizace projektu,
ktery zpracovava OIEF v souladu s touto Metodikou. V ptipadech, kdy je s aktivitami projektu
zapocato diive, nez dojde k vydani Potvrzeni o poskytnuti dotace, je Manual realizace projektu
predkladan RMB ke schvéleni pfed zapocetim prvni z aktivit daného projektu.

Zavazné ¢asti Manualu realizace projektu:

- ptehled subjektt zapojenych do realizace projektu s vymezenim kompetenci,

- harmonogram projektu,

- zavazné indikatory a subjekt odpovédny za jejich dosazeni a udrzeni (Nositel projektu,
Uzivatel vystupii projektu),

- detailni rozpis jednotlivych aktivit projektu s ptidélenim odpovédnosti za jejich realizaci,

- financovani aktivit projektu s definovanim dota¢niho zdroje, pfedpoklddanym €asovym a
finanénim harmonogramem projektu a vymezenim zodpovédnosti za finan¢ni fizeni
projektu,

- identifikace a povinnosti Nositele projektu, UZivatele vystupt projektu.

Dalsi informace Ize v¢lenovat do struktury Manualu realizace projektu dle specifik jednotlivych
projektli a programi. Do Manuadlu realizace projektu jsou zapracovany i podminky vyplyvajici
pro piijemce dotace z Potvrzeni o poskytnuti dotace, respektive Dota¢ni smlouvy.

3.2.3 Uzavreni Dota¢ni smlouvy
OIEF po obdrzeni Dota¢ni smlouvy zajisti jeji predlozeni ke schvaleni ZMB.

13



Odbor implementace evropskych fond ‘ | I I
Magistrat mésta Brna B/ R|NJO

Pokud ZMB Dota¢ni smlouvu neschvali, dotace neni pftijata a dal$i postup v ramci této
Metodiky je ukoncen.

Za ucelem zajisténi udrzitelnosti projektu RMB poveéri prislusného Uzivatele vystupt projektu
uzivanim vysledkd projektu v souladu s Dota¢ni smlouvou a soucasné mu ulozi konkrétni
ukoly a povinnosti k naplnéni a udrZeni indikatort projektu.

Zmény Dota¢ni smlouvy schvaluje ZMB nebo RMB na zaklad¢ a v rozsahu povéieni ZMB.

3.3 Realizace projektu a jeho priibézny monitoring

Projekt je obecné realizovan v souladu s touto Metodikou, obecnymi podminkami daného
programu, Dotacni smlouvou a na zikladé¢ schvaleného Manudlu realizace projektu.
Koordinatorem projektu je OIEF, které ve spolupraci s Nositelem projektu a prislusSnymi
odvétvovymi ttvary MMB koordinuje a kontroluje realizaci aktivit projektu. Zajisténi
jednotlivych aktivit a odpovédnost za realizaci projektu vyplyva ze schvaleného Manualu
realizace projektu, pfip. této Metodiky.

Nositel projektu si mize vyzadat odborné stanovisko k zaleZitostem vztahujicim se k realizaci
projektu od OIEF. V takovém piipadé je Nositel projektu povinen postupovat v souladu
S ptisluSnym stanoviskem OIEF.

Projektovy manazer OIEF sleduje soulad plnéni povinnosti Nositele projektu nebo piislusného
odvétvového ttvaru MMB se schvdlenym Manudlem realizace projektu, Dota¢ni smlouvou a
dal$imi relevantnimi dokumenty; pfitom je povinen Nositele projektu nebo ptislusny odvétvovy
utvar MMB vZdy upozornit na nevhodnost pouzitych postupti nebo zvolenych pokynt, pokud
mu jsou nebo maji byt s pfihlédnutim ke v§em okolnostem znamy.

Za tadné a vcCasné zpracovani prubéznych monitorovacich hlaseni je zodpovédné OIEF.
Vsechny participujici utvary a Nositel projektu jsou povinni poskytnout OIEF na jeho vyzadani
veskerou nutnou soucinnost. Nositel a participujici atvary zodpovidaji za vécnou a obsahovou
spravnost poskytovanych podkladi a dokladt. V piipadé nejasnosti se obraceji na OIEF
prostfednictvim prislusného Projektového manazera OIEF.

OIEF je opravnéno pievzaté podklady a doklady kontrolovat. V ptipad¢, kdy OIEF zjisti, Ze
nekteré z podkladd ¢i dokladii neodpovidaji svym rozsahem nebo obsahem pozadavkim
fidiciho organu ¢i dotaénim podminkdm, mtZze Nositeli projektu ¢i participujicim utvaram
ulozit dopracovani nelplnych podkladi ¢i dolozeni dalSich (chybéjicich) dokladii. Stejnymi
opravnénimi disponuje OIEF obdobné vuci zpracovateli podkladi anebo potizovateli doklada.

Za ptedani monitorovaciho hlaSeni, monitorovaci nebo etapové zpravy a za veskerou
komunikaci s RO, resp. ZS, je zodpoveédny Projektovy manazer OIEF.

3.3.1 Vybérova a zadavaci rizeni

3.3.1.1 Vybérova a zadavaci rizeni (dale také jako ,izeni“) realizovana v ramci tvrdych
projekti, kdy Nositelem projektu je itvar Magistratu mésta Brna

Pokud RMB nerozhodne jinak, za tadnou a v€asnou organizaci fizeni v ramci investi¢nich

projektt zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou pro zadavani vetejnych zakazek

a koncesnich smluv, Metodikou investi¢niho procesu statutdirniho mésta Brna a na zakladé
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schvaleného Manualu realizace projektu, Ol, ktery tzce spolupracuje s OIEF ve vsech fazich
fizeni. OIEF je zodpovédné za dodrzovani specifickych pravidel a pozadavki danych
piislusnym operacnim programem. Pied vyhlaSenim fizeni podléha pftislusSna zadavaci
dokumentace odsouhlaseni ze strany OIEF. V ptipadé, kdy to vyzaduji pravidla opera¢niho
programu, podléha ptislusna zadavaci dokumentace pted vyhlaSenim fizeni schvaleni ze strany
RO, resp. ZS.

Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a v¢asnou organizaci fizeni na neinvesti¢ni akce
v ramci tvrdych projektt zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou pro zadavani
vetejnych zakazek a koncesnich smluv a na zdklad¢ schvaleného Manuélu realizace projektu,
Nositel projektu (zpravidla odvétvovy odbor), ktery je soucasné zodpovédny za dodrzovani
specifickych pravidel a pozadavkl danych pfislusSnym opera¢nim programem. V piipad¢, kdy
to vyzaduji pravidla operacniho programu, podléhd ptislusnd zaddvaci dokumentace pied
vyhlaSenim fizeni schvaleni ze strany RO, resp. ZS.

3.3.1.2 Vybérova a zadavaci rizeni realizovana vramci mékkych projekti, kdy
Nositelem projektu je utvar Magistratu mésta Brna

Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a v¢asnou organizaci fizeni vV ramci neinvesti¢nich
projektt zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou pro zadavani vetejnych zakazek
a koncesnich smluv a na zéklad€ schvaleného Manuélu realizace, Nositel projektu, ktery uzce
spolupracuje (on sam, popf. prostfednictvim externiho subjektu) s OIEF. Nositel projektu je
povinen fidit se pozadavky OIEF vztahujicimi se ke specifickym pravidlim zadavani vefejnych
zakédzek Vv ramci projekti. Pred vyhldSenim fizeni podléha ptislusna zadavaci dokumentace
odsouhlaseni ze strany OIEF. V piipad¢, kdyto vyzaduji pravidla operacniho programu,
podléha pfislusna zadavaci dokumentace pied vyhlasenim fizeni schvaleni ze strany RO,
resp. ZS.

3.3.1.3 Vybérova a zadavaci rizeni v ramci tvrdych projektii, kdy Nositelem projektu je
meéstska cast statutarniho mésta Brna, PO ¢i jiny organ zrizeny statutarnim
méstem Brnem nebo jeho méstskymi ¢astmi
Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a véasnou organizaci fizeni V ramci investi¢nich
projektt zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou pro zadavani vetejnych zakazek
a koncesnich smluv a na zéklad¢ schvaleného Manudlu realizace projektu, Ol. Za tim Gcelem
mize OI poptat externi subjekty. Ol tizce spolupracuje s Nositelem projektu a OIEF. Nositel
projektu zodpovidd za fadné a vcasné dodani podkladi pro fizeni a je povinen fidit se
pozadavky OIEF vztahujicimi se ke specifickym pravidlim zadavani vetejnych zakazek
na projekty. OIEF je zodpovédné za dodrzovani specifickych pravidel a pozadavkd danych
pfisluSnym operaénim programem. Pted vyhldSenim fizeni podléhd piislusSnd zadavaci
dokumentace odsouhlaseni ze strany OIEF. V ptipadé, kdy to vyzaduji pravidla opera¢niho
programu, podl¢ha piislusna zadavaci dokumentace pfed vyhlasenim fizeni schvaleni ze strany
RO, resp. ZS.

3.3.14 Vybérova a zadavaci rizeni v ramci mékkych projektii, kdy Nositelem projektu
je méstska cast statutarniho mésta Brna, PO ¢i jiny organ ziizeny statutarnim
méstem Brnem nebo jeho méstskymi ¢astmi

Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a v¢asnou organizaci fizeni V ramci neinvesti¢nich
projektt zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou pro zadavani vetejnych zakazek
a koncesnich smluv a na zéklad¢ schvaleného Manualu realizace projektu OIEF. Za tim G¢elem
mize OIEF poptat externi subjekty. OIEF uzce spolupracuje s Nositelem projektu. Nositel
projektu zodpovidd za fadné a vcasné dodani podkladi pro fizeni a je povinen fidit se
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pozadavky OIEF vztahujicimi se ke specifickym pravidlim zadavani vefejnych zakazek
na projekty.

V piipadech projektii smiSené povahy, tj. kdy nelze jednoznacné urcit, zdali se jedna o tvrdy ¢i
mékky projekt, je RMB kompetentni povéfit organizaci fizeni vybrany ttvar, MC & PO
zejména S piihlédnutim k vécnému charakteru projektu, prevazujicimu druhu plnéni ¢i jinym
rozhodnym aspektim.

3.3.2 Zmény projektu

V piipadé, ze si prabéh realizace projektu nebo volené orgdny mésta vyzadaji zménu zavaznych
ukazateli projektu piedjimanou Dota¢ni smlouvou ¢i podminkami, za kterych doslo
k potvrzeni o poskytnuti dotace, eventuelné jinou obdobnou zménu nevyvolavajici nutnost
jejiho projednani ve volenych orgdnech mésta, fesi tyto povéteny Projektovy manaZer OIEF ¢i
jina osoba povéiena K jednani s RO ¢ ZS v ramci svych kompetenci. Uvedené zmény projektu
jsou Nositel projektu, event. Ol v piipadé tvrdych projektd, povinni s dostate¢nym piedstihem
oznamit OIEF prostfednictvim pfislusného Projektového manazera OIEF. OIEF ke kazdé takto
oznamené zméné bezodkladné poskytne souhlasné ¢inesouhlasné stanovisko véetné
odtivodnéni. Bez poskytnuti souhlasného stanoviska zodpovida za provedeni zmény projektu a
jeji dasledky Nositel projektu nebo Ol v pfipadé tvrdych projektl, respektive jiny Utvar
povéteny realizaci vybérového/zadavaciho fizeni.

V ostatnich pfipadech podléhaji zmény projektu schvaleni volenymi orgdny mésta. Soucasti
takového materialu navrhujiciho zmény projektu je pfipadné vyjadieni OIEF obsahujici vycet
moznych rizik ohledné hrozicich sankci, ztraty nebo kraceni dotace v souvislosti s naslednym
posouzenim neopravnénosti takovych zmén ze strany RO anebo ZS, ptip. uvedeni divodi
opodstatiiujicich vhodnost ¢i nutnost provedeni navrhovanych zmén.

Po schvaleni zmén projektu volenymi organy mésta zajisti OIEF ve spolupraci s Nositelem
projektu a participujicimi Gtvary vSechny doklady a podklady potiebné ke zméné projektu
vyplyvajici z provadéci dokumentace operacnich programt.

3.4 UKkonceni, udrzitelnost a nasledny monitoring projektu

3.4.1 Ukonceni projektu

Po ukonceni realizace projektu OIEF sleduje terminy podavani zprav o udrzitelnosti projektu.
V terminech a intervalech vyplyvajicich z pokyni poskytovatele dotace a smluvnich podminek
dotace informuje OIEF Nositele projektu nebo Uzivatele vystupt projektu 0 nutnosti
zpracovani zpravy o0 udrzitelnosti projektu. Tuto zpravu zpracovava OIEF, vsechny
participujici utvary a Nositel projektu jsou povinni poskytnout OIEF na vyzadéani veskerou
nutnou soucinnost. Nositel projektu a participujici utvary zodpovidaji za vécnou a obsahovou
spravnost poskytovanych podklada a dokladt. Zpravu o udrzitelnosti projektu OIEF piedava
RO nebo ZS v obdobi od ukonéeni realizace projektu v intervalech uvedenych v Dotaéni
smlouvé.

Za ptedani zprav o udrZitelnosti projektu a veskerou komunikaci s RO, resp. ZS, je zodpovédny
Projektovy manazer OIEF.

Po skonceni projektu vypracuje OIEF ve spolupréci s Nositelem projektu informativni zpravu

projektu a predlozi ji volenym organim mésta. V informativni zpraveé projektu bude detailné
popsano, v jakém rozsahu jsou naplnény stanovené cile projektu a jeho jednotlivé indikatory
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definované v pfisluSném Manudlu realizace projektu a ptislusné Dotacni smlouvé, ptipadné
s uvedenim diivodd, z jakych k naplnéni predmétnych cilt a indikatorti nedoslo.

3.4.2 Povinnosti UZivatele vystupti projektu v dobé udrzitelnosti

Povinnosti Uzivatele vystupti projektu vyplyvaji ze schvalené Dotacni smlouvy, Manualu

realizace projektu, Fondu kryti §kod a dalSich dokumentl; mezi tyto povinnosti patii zejména

povinnost:

- naplnit a udrzet indikatory a dal$i zavazné ukazatele vyplyvajici z Dota¢ni smlouvy
a dalSich dokument;

- ohlésit orgdnlim ¢innym v trestnim ¢i prestupkovém fizeni Skody na majetku potfizeném
z dotace a uchovavat veskerou komunikaci pro dalsi potiebu a dokladani; uplatiiovat naroky
Z pojisténi proti nasledkim Skod na majetku a uvadét poskozeny majetek do ptivodniho
stavu v ptipadech, kdy je to vzhledem k podstaté majetku a okolnostem vhodné a ucelné;
Vv pfipadech zanedbatelnych $kod tyto neprodlené hlésit OIEF; pfi oznameni a feSeni Skod
postupovat v souladu s Fondem kryti §kod;

- ex ante projednat s OIEF prostfednictvim piislusného Projektového manazera OIEF
zamySlené zmény tykajici se majetku pofizeného z dotace ¢i na zaklad¢ dotace
zhodnoceného, které maji dopad na jeho provoz;

- ex ante projednat s OIEF prostfednictvim piislusného Projektového manazera OIEF
zamyslenou zménu ucelu vyuziti majetku pofizen¢ho z dotace ¢i na zdkladé dotace
zhodnoceného;

- véstu vSech projektl generujicich piijmy nebo prokazatelné energetické uspory oddélenou
ucetni evidenci pfijmi a vydaju projektu v jeho provozni fazi, a dale také v téch ptipadech,
pokud je tak vyzadovano RO, resp. ZS, ¢&i jinym obdobnym kontrolnim organem;

- vést oddélenou evidenci (soupis) majetku pofizeného z dotace ¢i na zakladé dotace
zhodnoceného;

- postupovat takovym zplisobem, aby byla zajisténa fadna péce o majetek potizeny z dotace
¢1 na zéklad¢ dotace zhodnoceny.

4  Partnerstvi

Statutarni mésto Brno, pfip. dalsi subjekty, na néZ se vztahuje Metodika, vstupuji do projektu
jako partner na zaklad¢ Partnerské smlouvy podléhajici schvaleni volenymi organy mésta.
Moznost zapojeni partnera do piipravy arealizace projektu Vintencich této Metodiky je
nasledujici:

4.1 Partnerstvis finan¢ni/majetkovou ucasti

Statutarni mésto Brno (prostiednictvim Gtvaru MMB, MC) ¢&i ostatni subjekty, pro které je tato
Metodika zavazna, poskytuji finan¢ni ucast pii spolufinancovani projektu ¢i vstupuji do
projektu vlastnim majetkem (naptiklad budovami nebo pozemky) nebo formou zapojeni Fondu.
Takové partnerstvi je vzdy schvalovano ZMB.

4.2 Partnerstvi bez finan¢ni/majetkové ucasti

Pokud utvar MMB ¢ MC nezada financovani projektu z Fondu, rozhoduje o podéni Projektové
zadosti, piip. 0 ucasti v projektu RMB. Zapojeni statutarniho mésta Brna jako partnera
do ptipravy a realizace projekti spolecné predkladaji RMB ke schvaleni Nositel projektu a
OIEF. Piipadné projednani ucasti v komisich RMB zaji§tuje sam ttvar nebo MC.
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PO ptedkladaji partnerstvi bez financni ucasti ke schvéleni volenym orgdnim mésta
prostiednictvim VPO. Pfipadné projednani Gcasti v komisich RMB zaji§tuje sam utvar nebo
VPO. O pribéhu projektu a plnéni podminek programu pravidelné informuje PO svého
ziizovatele ve zpravach podavanych VPO (piip. rovnéz OIEF).

Pokud vyplyvaji z Gi¢asti v projektu dalsi podminky, napt. souhlas z titulu zfizovatele, schvaleni
projektového zaméru ¢i zjednodusSené projektové fiche, postupuje se obdobné.

5 Financovani pripravy a realizace projektt

Finan¢ni prostiedky mésta urcené na (Spolu)financovani projektd jsou vedeny na samostatném
bankovnim u¢tu Fondu. Kazdému projektu je ur¢eno unikatni ¢islo (ORG), dané pouze pro
konkrétni projekt. VSechny tcetni operace projektu jsou vedeny pres toto ¢islo.

- Spravce Fondu ve spolupraci s ptislusSnymi utvary MMB, pfipravuje navrhy rozpoctovych
opatieni z Fondu na piipravu a realizaci projektt v danych letech, rozpoctova opatieni
na pievod obdrzenych dotaci zpét do Fondu a sleduje cash-flow Fondu tak, aby v daném
roce vydaje Fondu neptevysily zdroje Fondu.

- Na zaklad¢ pozadavku OIEF zajisti ORF u penézniho ustavu zfizeni zvlastniho uctu
projektu. Tento ucet je prifazen pouze jednomu konkrétnimu projektu po celou dobu jeho
trvani a vSechny platebni operace jsou vedeny pies tento ucet.

- Spravce Fondu vycleni finan¢ni prostfedky na ptipravu a realizaci projektu. Prevod
vyclenénych finan¢nich prostfedki ze samostatného bankovniho u¢tu Fondu na zvlastni
ucet projektu bude provadeén prubézng, a to na zakladé opravnénych potieb Cerpani vydaju
projektu.

- Béhem pfipravy a realizace projektu jsou rozhodnutimi volenych orgdnii meésta financni
prostiedky z Fondu zafazeny do rozpoctu meésta daného roku pro jednotlivé spravce
rozpoctovych prostiedkli dle Manualu realizace projektu.

- Z Fondu nejsou hrazeny vydaje souvisejici s udrzitelnosti projekti.

- Vydaje na projekt budou hrazeny v souladu s pfislusnym piikazem tajemnika MMB
upravujicim pravidla pro provadéni fidici kontroly na MMB, pfislusnou smérnici tajemnika
MMB upravujici obéh ucetnich dokladd, platnymi pravnimi piedpisy a podminkami
dotac¢niho titulu. Spréavci rozpoctovych prosttedkii mohou hradit pouze vydaje, které jsou
spojené s danym projektem, jsou nezbytné pro piipravu a realizaci projektu a pfimo souvisi
s jeho cili. V ptipad¢ pochybnosti o zptisobilosti vydaje se spravce rozpoctovych prostredkil
obraci s Zadosti o metodickou pomoc na OIEF.

-V pfipadech, kdy Spravce Fondu zjisti, Ze Fond nedisponuje dostatkem financ¢nich
prostiedkil, je povinen o této skutecnosti informovat Nositele projektu (a soucasné¢ OI
u tvrdych projekttl). U kazdého materidlu predkladaného volenym organtim mésta, kterym
ma byt zahdjena realizace projektu (typicky vybér dodavatele, schvaleni smlouvy
s dodavatelem) je OIEF vzdy dot¢enym tGtvarem. Pokud hrozi, Ze v souvislosti se zahajenim
realizace projektu nejsou ve Fondu alokovany dostatecné financni prostfedky, je soucasti
piredkladdaného materialu samostatné stanovisko OIEF s navrhem dalsiho postupu.
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- Spravce rozpoctovych prosttedkil ptislusného projektu bezodkladné informuje OIEF
0 kazdé zmén¢ v realizaci projektu, kterda ma nebo by mohla mit dopad na rozpocet projektu,
klicové aktivity projektu a posouzeni zptsobilosti jejich vydajt.

- Po ukonceni etapy, pfipadné ve lhiitdich uvedenych v Dota¢ni smlouvé nebo po ukonceni
projektu vypracuje OIEF ve spolupraci s Nositelem projektu a spravci rozpoctovych
prostiedkii zadost o platbu. Nositel projektu a spravci rozpoctovych prostiedkt zodpovidaji
za vécnou a obsahovou spravnost poskytovanych podklada a dokladt. V ptipadé nejasnosti
se obraci na Projektového manazera OIEF. ORF na pozadani poskytne OIEF vypisy z uctu,
potvrzeni o platbach, apod.

6 Archivace

Kazdy ttvar &i subjekt (MC, PO) participujici na projektu v jakékoli jeho fazi, véetné Nositele
projektu, je povinen za ucelem ové&fovani plnéni povinnosti vyplyvajicich z podminek
jednotlivych opera¢nich a narodnich programii a v souladu s pravnimi piedpisy CR a pravem
ES! veskerou dokumentaci (v originale) vztahujici se k danému projektu a souvisejici podklady
(v originalech) uchovavat zpisobem dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, v platném znéni,
a to minimalné po dobu 10 let, kterd po¢ind bézet prvnim dnem kalendainiho roku nésledujiciho
po kalendainim roce, ve kterém byla provedena posledni platba na projekt, soucasné vsak
minimalné do konce roku 2028.

V ptipadech, kdy jiny interni normativni akt v ptisobnosti MMB, MC & PO upravuje oblast
uchovavani dokladli a dokumentti odlisn€, pouziji se prednostné piisluSna ustanoveni této
Metodiky, s vyjimkou aplikace aktd, jez stanovuji pfisnéjsi archiva¢ni povinnosti.

Nositel projektu nebo jiny Gtvar povéfeny organizaci vybérového/zadavaciho fizeni je povinen
smluvné zajistit dodrZzovani vyse uvedenych archivacnich povinnosti a poskytnuti sou¢innosti
za Ucelem vytvoreni odpovidajicich podminek umoznujicich kontrolu realizace a udrzitelnosti
projektu povétenymi organy rovnéz ze strany piislusného dodavatele.

Po ukondeni realizace projektu jsou viechny utvary &i subjekty (MC, PO) participujici
na projektu v jakékoli jeho fazi povinny za ucelem kompletace dokumentace pro Gcely kontroly
ze strany RO, resp. ZS, piipadné dalsich povéfenych organt, dodat OIEF v originale veskerou
dokumentaci souvisejici s projektem. Za kompletaci dokumentace souvisejici s projektem
zodpovida Projektovy manazer OIEF.

! zejména zdkon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zakon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdgjsich pfedpist, Natizeni Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spole¢nych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namotnim a rybaiském fondu, o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti a Evropském namotnim
a rybaiském fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, , a Nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006
ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj
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7 Prechodna a zavérecna ustanoveni

Souvisejici dokumentace

- Vyhlaska statutarniho mésta Brna ¢. 20/2001, kterou se vydava Statut mésta Brna, ve znéni
pozdéjsich vyhlasek

- Statut Fondu kofinancovani evropskych projektt

- Metodika investi¢niho procesu statutarniho mésta Brna, schvalena Radou mésta Brna,
V platném znéni

- Metodika zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, schvalena Radou mésta Brna,
V platném znéni

- Prikaz vedouciho Odboru implementace evropskych fondi MMB, O provadéni financni
kontroly na Odboru implementace evropskych fondi MMB, v platném znéni

- Smérnice tajemnika MMB, Stanoveni pravomoci a odpovédnosti osob, odpovédnych
za implementaci projektti financovatelnych z evropskych fondu, v platném znéni

- Ptikaz tajemnika MMB, Pravidla pro provadéni fidici kontroly na MMB, Vv platném znéni

- Smérnice tajemnika MMB, Ob¢h ucetnich dokladd, v platném znéni

- Organiza¢ni fad MMB, v platném znéni

- Podpisovy ftdd MMB, v platném znéni

Népravna opatieni

Provadéni auditii pfislusnych operaci v ramci Cerpani financnich prosttedkli z fondd EU
zajistuje na Magistratu mésta Brna Odbor interniho auditu a kontroly v souladu s platnou
pravni Gpravou.

Provadéni audith pfislusnych operaci v ramci Cerpani financnich prostiedkid z fondi EU
zajistuji na méstskych castech mésta Brna interni auditofi méstskych casti v souladu
se Statutem mésta Brna a platnou pravni upravou. V piipadé, ze ma méstska ¢ast statutarniho
mésta Brna méné nez 15 tisic obyvatel, miiZze nahradit utvar interniho auditu pfijetim jinych
dostatecnych opatteni.

Pokud se OIEF dozvi o poruSeni povinnosti vyplyvajicich z Metodiky, pisemné upozorni Gtvar
¢i subjekt, jenz se uvedeného poruseni dopustil, a vyzve jej k provedeni opatfeni vedoucich
k napravé. Pokud ani po pisemném upozornéni OIEF nedojde ze strany porusujiciho subjektu
k naprave, je OIEF povinno informovat RMB, ptip. ZMB, s navrhem moznych opatieni.

Soucinnost s povéfenymi organy

Za komunikaci a spolupraci s fidicimi organy, podsloZzkami téchto organli a ostatnimi
povéfenymi organy je primarné zodpovédné OIEF, které je s dotCenymi organy opravnéno
jednat samostatné nebo ve spolupraci s ostatnimi utvary a subjekty, pfip. jejich jménem.
Na zadost OIEF veskeré dotcené utvary a subjekty poskytnou OIEF a povéfenym organtim
pozadovanou sou¢innost.

Piechodna ustanoveni
Tato Metodika se pouzije na postup pii navrhu, pfipravé, realizaci a monitoringu projekti
zahajenych po nabyti ucinnosti Metodiky.

Tato Metodika se dale pfimétené pouZije na postup pii navrhu, ptiprave, realizaci, udrzitelnosti
a monitoringu projektu zahajenych pted nabytim t¢innosti Metodiky, pokud to povaha projektu
ptipousti; zpétna aplikovatelnost Metodiky, vyjma kap. 6 Metodiky, v ramci jednotlivych
ukoncenych fazi projektového cyklu je vSak vyloucena. Zahajenim projektu se ma na mysli
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zapoceti jakékoli relevantni projektové aktivity dle této Metodiky (napf. registrace projektu,
zahdjeni vybérového/zadavaciho fizeni apod.).

Touto Metodikou serusi Metodika implementace projektd (spolu)financovatelnych
z evropskych fonda a narodnich programt schvalena ZMB na jeho zasedani ¢. Z/7/24. konaném
dne 13. 12. 2016.

Platnost a a¢innost Metodiky

Tato aktualizovana Metodika nabyva platnosti dnem schvaleni ZMB a uc¢innosti dnem 1. 1.
2020.

Pravni jistota

Pravni vztahy touto Metodikou vyslovné neupravené se piiméfené fidi platnymi internimi

normativnimi akty a pfisluSnymi metodickymi dokumenty schvalenymi volenymi organy
meésta.
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8 Prilohy
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Priloha ¢. 1 - Schéma projektového cyklu

KDO

Nositel projektu

Nositel projektu
a OIEF

Komise Rady mésta
Brna

Vybor implementace
projektu

Volené organy mésta

OIEF, Nositel projektu,
utvary MMB

Rada mésta Brna

OIEF

CO DELA

Zameér projektu

Posouzeni projektu

e————

Pfinosnost
projektu pro mésto

Hodnoceni souladu
s UPMB, Strategii
pro Brno, ...

Schvaleni
Posouzeni projektu
a pfipravy
Projektové zadosti

Dopracovat

Projektova Zadost

J

Schvéleni Nova Projektova Zadost

Projektové
Zidosti Prepracovat projekt

Podani projektové zadosti
Proces

Rozhodov

ari nrarec
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KDO CO DELA

AAA

Potvrzeni o poskytnuti
dotace

v v v

X, . Pfiznana dotace Pfiznana Dotace
Ridici organ v plné vy nizsi dotace nepfiznana
Y
OIEF o
Informativni zprava
Zpét k Nositeli
V.
RMB zato na

védomi
Zpét k OIEF a
Nositeli

Zpét k Nositeli projektu k prepracovani projektu

. < Vyjadreni
Volené organy <ouhlasu
Zpét k OIEF a Nositeli projektu k prepracovani
Zadosti
OIEF, Nositel projektu, Manual ria“zace
, projektu
utvary MMB
v
I‘iidfcf orgén Dotacni smlouva
J
Nepfijeti dotace
, , Vyjadreni
Volené organy couhlasu

Utvary MMB, Nositel ,
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projektu, OIEF |

Proces |

Nositel projektu, v
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projektu, OIEF

Rozhodov

ari nrarec
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Priloha €. 2 - Schéma financ¢nich tokt projektia spolufinancovanych z Fondu

Fond
kofinancovani
projektt
(samostatny ucet)

Tok penéz

\ 4

1. Prevedeni financ¢nich prostiedkl
z Fondu na zvlastni tcéet projektu

1 2. Platba ze  zvlastniho  uctu
v zhotoviteli za dodané zbozi nebo
; 3 Dotace od s
4 Projekt e sluzby
(zvIastni acet) rldlc:lho 3. Poskytnuti dotace od Fidiciho
organu organu na zékladé¢ zadosti o platbu
2 7y 4. Pievod dotace zpét do Fondu
v | pro dalsi vyuziti
Platba :"_"::L":_:":
zhotoviteli [-------1 Vyuctovani

________________
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